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CAPITOLATO SPECIALE D’APPALTO

SERVIZIO DI

scansione, archiviazione informatica dei documenti cartacei prodotti nell'ambito delle attivita
istituzionali della PA, nonché per la fornitura di attrezzatura informatica, inserito nel progetto
finanziato dalla Regione Sicilia ai sensi del Art. 76, c.4 l.r. n.2/2002 e s.m.i. — D.A. n.509/2011
— D.D.G. 284/2012 — Contributo Straordinario anno 2010 — nota prot. 5233 del 28/03/2013.

ART. 1
OGGETTO DELL'APPALTO

L'appalto ha per oggetto , all'affidamento del servizio delle attivita come di seguito riportate:

Descrizione Q.ta
Attivita A: Scansione dei documenti 90.000,00
Scansione 90 mila fogli
Attivita B: Indicizzazione (3 metadati) 9.000,00
Indicizzazione 9 mila documenti
Attivitd C: Piattaforma software 4.000,00
Attivita D: Hardware + Configurazione 1.865,72
Server + n. 2 (due) Scanner
Attivita E : Formazione ed assistenza 1.000,00

ART. 2

DESCRIZIONE DEL SERVIZIO

Gli atti amministrativi da scannerizzare si trovano presso la sede principale del Comune.

Il servizio richiesto prevede la raccolta e il trasferimento degli atti da digitalizzare, su
indicazione del Responsabile del 111° Settore servizio Urbanistica Suap Condono ed abusivismo
edilizio dalla sede in cui sono attualmente depositati a quella ove verra eseguita la
digitalizzazione a cura della Ditta affidataria. La consegna degli atti amministrativi avverra di
volta in volta in base alla tipologia e/o all'anno di emanazione.

Requisiti per la risoluzione, formato e digitalizzazione



L'aggiudicatario si impegna a fornire tutti i file risultanti dal processo di digitalizzazione dei -
documenti nel rispetto delle esigenze degli uffici comunali.

ARTICOLO 3
MODALITA DI ESECUZIONE

Il servizio dovra essere espletato da personale qualificato, nella sede a scelta di questa P.A.

ARTICOLO 4
DURATA DEL SERVIZIO

Il servizio dovra essere espletato entro 4 mesi dalla data dell'avvenuta consegna dei lavori.

ARTICOLO 5
IMPORTO DELL'APPALTO

L'importo a base d'asta dell'appalto ¢ di €. 15.865,72 (iva esclusa).
Si provvedera alla liquidazione della spesa su presentazione di regolare fatture e a lavoro
ultimato.

ARTICOLO 6
CONTROLLO

Il controllo e la vigilanza sugli adempimenti contrattuali e la direzione dei lavori sono affidati al
Responsabile del 111 Settore tecnico Servizio urbanistica

In caso di inottemperanza é data facolta all'Amministrazione Comunale di risolvere
unilateralmente il contratto con incameramento della eventuale cauzione versata senza che il
Contraente possa nulla pretendere e fatta salva ogni altra iniziativa di rivalsa da parte
dell’Amministrazione per eventuali danni.

Petrosino li 07/03/2014
Il Funzionario Incaricato
Arch. Vito LAUDICINA



