
 

         COMUNE   DI   PETROSINO 
     (Provincia   Regionale  di   Trapani) 

C.A.P. 91020                                                                            C.F. 82007940818 – Partita IVA 00584590814 
Tel. 0923/ 731743 – Fax  0923/986000                                             E-mail: urbanistica@comune.petrosino.tp.it 

III° SETTORE 

Servizio 
URBANISTICA – SUAP – CONDONO ED ABUSIVISMO EDILIZIO 

 
Protocollo n. 2921 del  07/03/2014  

 

 
    Alla Ditta      ………………………….. 

…..………………….. 
……………………… 
………………………  

 
OGGETTO : Procedura negoziata per l'affidamento del servizio di scansione, archiviazione   
informatica dei documenti cartacei prodotti nell'ambito delle attività istituzionali della PA, 
nonché per la fornitura di attrezzatura informatica,  inserito nel progetto finanziato dalla Regione 
Sicilia ai sensi del Art. 76, c.4 l.r. n.2/2002 e s.m.i. – D.A. n.509/2011 – D.D.G. 284/2012 – 
Contributo Straordinario anno 2010 – nota prot. 5233 del 28/03/2013. 

 
CIG : Z5A0C9B80E  
 
Questa Amministrazione Comunale deve provvedere, mediante procedura negoziata ai sensi del 
comma 6 dell'art. 57 del decreto legislativo 163/2006, all'affidamento del servizio delle attività 
come di seguito riportato:  
 

Descrizione Q.ta 

Attività A: Scansione dei documenti 
Scansione 90 mila fogli 

90.000,00 

Attività B: Indicizzazione (3 metadati) 
Indicizzazione 9 mila documenti 

9.000,00 

Attività C: Piattaforma software     4.000,00 
Attività D: Hardware + Configurazione 
Server + n. 2 (due) Scanner 

   1.865,72 

Attivita E : Formazione ed assistenza    1.000,00 

Sommano  



 

L'aggiudicazione verrà effettuata con il criterio di cui all'art. 82 comma 2 lettera a) del 
decreto legislativo sopra citato, cioè con il criterio del prezzo più basso espresso in percentuale 
di ribasso sull'importo della fornitura posto a base di gara. 
L'affidamento avverrà altresì con le caratteristiche e secondo le prescrizioni stabilite nell'allegato 
capitolato speciale d'appalto ed del progetto rimodulato. 
Saranno ammesse alla gara esclusivamente offerte di ribasso, mentre saranno escluse a priori 
offerte alla pari 0  in aumento. 
Nel caso di ribasso di aggiudicazione comune a più offerte, si procederà immediatamente al 
sorteggio. 
L'aggiudicazione potrà essere pronunciata anche nel caso si sia acquisita una sola offerta valida. 
L'importo a base d'asta dell'appalto, soggetto a ribasso, è determinato l'importo complessivo 
posto a base d'asta è di €. 15.865,72,  I.V.A. esclusa; 
Codesta ditta, ove interessata, è invitata a far pervenire offerta percentuale di ribasso 
sull'importo a base d'asta sopra indicato. 
Si invita la ditta in indirizzo a partecipare alla predetta gara fissata per il giorno 04/04/2014  alle 
ore 12,00 le cui operazioni avranno luogo negli uffici del Comune di Petrosino – Piazza della 
Repubblica s.n.c.  – Ufficio Tecnico Comunale. 
L'ammissione alla gara è riservata alle imprese invitate nonché a tutte le ditte interessate a 
partecipare, in possesso dei requisiti richiesti. 
Per essere ammessa alla gara codesta Ditta dovrà far pervenire, a mano (presso l'Ufficio 
protocollo) o per posta (indirizzando a " Comune di Petrosino – Piazza della Repubblica - 91020 
Petrosino (T P) non oltre le ore 10,00  04/04/2014, il plico di partecipazione, debitamente 
chiuso e controfirmato sui lembi di chiusura, recante all'esterno l'indicazione del mittente, 
nonché la dicitura: PROCEDURA NEGOZIATA PER L'AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI  
“SCANSIONE, ARCHIVIAZIONE   INFORMATICA DEI DOCUMENTI CARTACEI, 
NONCHÉ PER LA FORNITURA ATTREZZATURA INFORMATICA”   
Il plico di partecipazione deve contenere al suo interno due buste, a loro volta debitamente 
chiuse, sigillate e controfirmate sui lembi di chiusura, recanti l'intestazione del mittente e 
l'indicazione del contenuto secondo le seguenti dizioni: "Busta A - Documentazione 
Amministrativa", "Busta В Offerta Economica"; 
 
CONTENUTO DELLA BUSTA "A" - DOCUMENTAZIONE:; 

Nella busta "A" devono essere contenuti, a pena di esclusione, i. seguenti documenti: 
1) l'allegato modello di partecipazione, debitamente compilato e sottoscritto; 
2) il Capitolato Speciale d'Appalto disciplinante l'appalto (che si allega alla presente) timbrato 
e firmato in ogni foglio per completa accettazione; 
 
CONTENUTO DELLA BUSTA "B" - OFFERTA ECONOMICA: 
Nella busta "B" deve essere contenuta, a pena di esclusione, l'offerta economica 
(mod."OFFERTA ECONOMICA"), sottoscritta dal legale rappresentante dell'impresa/ditta 
concorrente о da suo procuratore (in tal caso l'offerta deve essere accompagnata dalla relativa 
procura), contenente l'indicazione, in cifre ed in lettere, del ribasso offerto con la specifica 
indicazione del servizio oggetto dell'appalto e della denominazione sociale della ditta offerente. 
Nella predetta busta, oltre l'offerta, non deve essere contenuto nient'altro. 
 
Il modello di partecipazione di cui al precedente n. 1), da utilizzare obbligatoriamente a pena di 
esclusione, consente il rilascio delle seguenti dichiarazioni: 
a) di non trovarsi in alcuna delle condizioni previste nell'art. 38; comma 1, lettere a), b), c), d), e), f), g), 

h), i), 1), m), m-bis, m-ter ed m-quater e comma 2 del Codice "nel testo vigente;  
b) di aver preso completa cognizione del Capitolato Speciale d'Appalto e di accettarlo 

incondizionatamente in ogni sua parte; 
c) omissis 



 

d) di aver preso visione di tutte le circostanze generali e particolari che possono influire sulla 
determinazione dei prezzi e delle condizioni contrattuali e che comunque possono influire sull'esecuzione 
del servizio stesso; 

e) di essere a conoscenza che il presente invito non obbliga in alcun modo l'Ente appaltante a concludere il 
contratto d'appalto nei confronti delle ditte partecipanti e che l'Amministrazione, qualora a proprio 
insindacabile giudizio e per qualsiasi motivo ritenesse di non procedere all'affidamento del servizio, 
nessuna pretesa potrà essere avanzata da parte del soggetto dichiarato provvisoriamente aggiudicatario né 
da nessun altro concorrente alla gara; 

f) di aver tenuto conto, nella preparazione della propria offerta, degli obblighi relativi alle disposizioni in 
materia di sicurezza, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore nel luogo dove deve 
essere eseguito l'appalto; 

g) indica il numero di fax nonché il domicilio eletto per le comunicazioni, secondo la prescrizione 
dell'art.79, comma 5-quinquies del Codice; 
h) requisiti di qualificazione: 
h.l) Dichiarazione sottoscritta in conformità alle disposizioni del DPR 28/12/2000 N. 445 concernente il 

fatturato globale d'impresa e l'importo relativo alle forniture nel settore oggetto della gara cui si 
partecipa, realizzate negli ultimi tre esercizi, a pena di esclusione, almeno pari all'Importo a base 
d'asta. Al concorrente aggiudicatario è richiesta la relativa documentazione probatoria (requisito di 
capacità economica e finanziaria ex art.41 del Codice); 

h.2) Elenco dei principali servizi prestati negli ultimi tre anni, con l'indicazione degli importi, delle date e 
dei destinatari pubblici о privati dei servizi stessi.   Al concorrente   aggiudicatario è richiesta la 
relativa, documentazione probatoria (requisito di capacità economica e finanziaria ex art.42 del 
Codice); 

 i) dichiara di essere a conoscenza e di accettare senza condizione alcuna, le clausole di autotutela di cui 
ai punti 2), 3), 4) e 5) della circolare dell'Assessorato Regionale LL.PP. 31.01.2006 n.593, pubblicata 
sulla GURS n.8 del 10.02.2006 e dettante "Inserimento nei bandi e disciplinari di gara per i pubblici 
appalti delle clausole di autotutela previste nel Protocollo di legalità sottoscritto in data 12.07.2005". 

1) dichiara di assumersi, ai sensi dell'art.3 della legge 13 agosto 2010 n. 136 come modificata dalla 
Legge 17 dicembre 2010 n.217, in caso di aggiudicazione dell'appalto, pena la nullità assoluta del 
contratto, gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari, obbligandosi; ad indicare un numero di 
conto corrente bancario o postale dedicato, anche non i n v ia  esclusiva, sul quale la Stazione 
Appaltante farà confluire tutte le somme relative all'appalto e ad avvalersi di tale conto corrente in 
conformità alla suddetta normativa, fermo restando che l'inosservanza degli obblighi predetti 
comporterà la risoluzione per inadempimento contrattuale. 

m) di non aver concluso, ai sensi dell'art. 53, comma 16 ter, del D.ls n. 165 del 2001, contratti di lavoro 
subordinato o autonomo e comunque di non aver attribuito incarichi a ex dipendenti che hanno 
esercitato poteri autoritativi o negoziali per conto delle pubbliche amministrazioni nei confronti del 
medesimo aggiudicatario, per il triennio successivo alla cessazione del rapporto. 
Le dichiarazioni e le documentazioni di cui ai superiori punti da a) ad m), a pena di esclusione, 
devono contenere quanto ivi previsto. 
La documentazione probatoria delle dichiarazioni di cui ai punti h.2 e h.3, che il concorrente 
aggiudicatario deve presentare consiste: 
a) per il fatturato globale d'impresa: 

nella copia conforme, per estratto, della dichiarazione annuale I.V.A. e relativa ricevuta di 
presentazione all'Agenzia delle Entrate, con evidenziazione delle parti che indicano il fatturato 
globale d'impresa realizzato in uno degli ultimi tre esercizi. Il concorrente che per giustificati 
motivi non possa adempiere in tutto o in parte a tali incombenze potrà esibire, in sostituzione, ai 
sensi dell'art.41, comma 3 del Codice dei Contratti copia conforme, per estratto, dei corrispondenti 
registri IVA; 

b) per elenco dei principali servizi prestati negli ultimi tre anni: 
se trattasi di servizi effettuati a favore di Amministrazioni o Enti Pubblici, da certificati rilasciati e 
vistati dalle Amministrazioni o dagli Enti medesimi; 



 

se trattasi di servizi effettuati a privati, l'effettiva esecuzione della prestazione è dichiarata da 
questi o, in mancanza, dallo stesso concorrente, allegando a detta dichiarazione idonea 
documentazione civilistica fiscale. 

 
La stipulazione del contratto è subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla normativa 
vigente in materia di lotta alla mafia. 
L'offerta dell'aggiudicatario è irrevocabile sino alla stipula del contratto che avverrà dopo aver effettuato 
le necessarie verifiche e dopo che l'aggiudicatario avrà presentato in modo valido e completo la 
documentazione richiestagli ai fini della stipula. 
Si avverte, che sarà verificata la regolarità contributiva del concorrente risultato miglior offerente. Nel 
caso inoltre che l'impresa provvisoriamente aggiudicataria risultasse non in possesso dei requisiti da essa 
dichiarati in sede di partecipazione alla gara, alla quale in conseguenza fosse stata ammessa, ferme 
restando le sanzioni a suo carico, si procederà d'ufficio al recupero della graduatoria maturata in sede di 
gara, apportando ad essa le modifiche conseguenti all'eliminazione, dalla gara stessa, dell'impresa già 
aggiudicataria, sul dato di fatto che essa non avrebbe dovuto essere ammessa per mancanza dei requisiti, 
ed all'aggiudicazione all'impresa che, a seguito della rielaborazione della graduatoria, risultasse la nuova 
aggiudicataria. 
Nel. caso invece che l'impresa aggiudicataria, pur in possesso dei requisiti richiesti per l'ammissione alla 
gara, non fosse comunque in condizioni di onorare il contratto, ferme restando le sanzioni a suo carico, si 
terrà ferma la graduatoria emersa dalle operazioni di gara, si procederà alla revoca dell'aggiudicazione 
già pronunciata e alla pronuncia di nuova aggiudicazione in favore del concorrente che segue in 
graduatoria l'aggiudicatario inadempiente. 
Ai sensi della Legge n.183 del 12.11.2011 verranno acquisiti, in capo alla ditta aggiudicataria, le 
certificazioni relative alla regolarità contributiva e alla iscrizione alla CCIAA con la dicitura antimafia e 
le risultanze fallimentari. 
La ditta aggiudicataria, inoltre, dovrà trasmettere, prima della stipula contrattuale, cauzione definitiva, 
costituita per le finalità e con le clausole ed alle condizioni di cui all'art.l 13 del DLgs n. 163/06;  
Si farà luogo all'esclusione dalla gara nel caso manchi, risulti incompleto o irregolare qualsiasi 
documento ó dichiarazione richiesta, o non venga osservata qualunque altra prescrizione ó formalità 
contenuta nel presente bando. 
Per quant'altro non previsto nel presente bando valgono le vigenti norme di legge in materia, se ed in 
quanto applicabili, nonché le statuizioni contenute nel regolamento comunale dei contratti. 
L'Amministrazione si riserva la facoltà di non celebrare la gara, di sospenderla o di rinviarla, senza che 
ciò possa dare diritto a reclamo o pretesa alcuna. 
La dichiarazione sostitutiva (vedi allegato modello di partecipazione) contenente tutte le dichiarazioni 
richieste dal presente invito, resa ai sensi degli artt.46 e 47 del DPR n.445 del 28.12.2000, sottoscritta dal 
dichiarante, deve essere corredata da una copia fotostatica di un documento di identità o di 
riconoscimento in corso di validità che dovrà essere chiaramente intelligibile. 
Ai sensi dell'art. 45, 3° comma, del DPR n.445/00, se il documento di identità o di riconoscimento sia 
scaduto, sarà ritenuto idoneo qualora l'interessato dichiari, in calce alla fotocopia del documento stesso, 
che i dati ivi contenuti non hanno subito variazioni dalla data di rilascio. I dati raccolti saranno trattati, ai 
sensi dell'articolo 13 del D.L.vo 30.06.2003 n.196, esclusivamente nell'ambito della presente gara. 
Le prescrizioni contenute nel presente invito integrano, sostituiscono o modificano eventuali diverse 
prescrizioni contenute nel Capitolato Speciale d'Appalto. 

 
 
               Il Responsabile del Servizio  

Arch. Vito LAUDICINA 


